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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




LỊCH GIẢNG DẠY TRONG HỌC KỲ

Họ và tên Giáo Viên:  
Môn học: TIN HỌC 
Lớp dạy: 

Học kỳ:  I
Năm học:  2017 – 2018 

· Khối lượng giảng dạy trong học kỳ
:
Số tiết thực hành:  60 tiết
Số tiết lý thuyết: 30 tiết


· Khối lượng còn lại của chương trình
:
Số tiết thực hành
Số tiết lý thuyết:


Ghi chú: Nếu dạy nhiều lớp  giống nhau về nội dung và tiến độ giảng dạy thì ghi chung lịch

	T. Tự tuần trong HK
	Từ ngày, tháng


Đến ngày , tháng

	Số tiết

Thực hành
	Số tiết

Lý thuyết
	TÊN CHƯƠNG, ĐỀ MỤC, NỘI DUNG GIẢNG DẠY

(Ghi đúng tên theo chương trình đã quy định)

	1
	09/10/17 – 14/10/17
	8
	4
	Chương 1: Tổng quan về công nghệ thông tin (3t)
Chương 2: Microsoft Windows (7t)
Giới thiệu Microsoft Windows (2t)
Windows Explorer (2t)
Control Panel (2t)
Một số phần mềm tiện ích (1t)

Chương 3: Microsoft Word (25t)

Tổng quan về phần mềm Microsoft Word (2t)

	2
	16/10/17 – 21/10/17
	8
	4
	Tổng quan về phần mềm Microsoft Word (1t)
Trình bày văn bản (11t)

	3
	23/10/17 – 28/10/17
	8
	4
	Trình bày văn bản (1t)

Bảng, chia cột và trình bày trang (2t)

Style, Template và Mail Merge (2t)

In ấn và các chức năng khác (2t)
Ôn tập và kiểm tra (4t)

Chương 4: Microsoft Excel (30t)

Tổng quan về phần mềm Microsoft Excel (1t)

	4
	30/10/17 – 04/11/17
	8
	4
	Tổng quan về phần mềm Microsoft Excel (4t)

Các thao tác cơ bản (5t)
Một số hàm trong Excel (3t)

	5
	06/11/17 – 11/11/17
	8
	4
	Một số hàm trong Excel (12t)

	6
	13/11/17 – 18/11/17
	8
	4
	Thao tác trên cơ sở dữ liệu (3t)
Biểu đồ và in ấn (2t)

Chương 5: Microsoft PowerPoint (15t)
Tổng quan về Microsoft PowerPoint (2t)
Xây dựng nội dung bài thuyết trình (5t)

	7
	20/11/17 – 25/11/17
	8
	4
	Xây dựng nội dung bài thuyết trình (1t)

Hiệu ứng và trình chiếu (3t)
Ôn tập và kiểm tra (4t)
Chương 6: Sử dụng Internet (5t)
Tổng quan về Internet (1t)

Sử dụng trình duyệt web (2t)
Sử dụng thư điện tử  (1t)

	8
	27/11/17 – 30/11/17
	4
	2
	Một số dạng truyền thông số thông dụng (1t)
Ôn tập cuối kỳ (5t)





Ngày 01 tháng 10 năm 2017
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